Regulamin
wykonywania zawodu adwokata

w kancelarii indywidualnej lub spétkach

Tekst jednolity
opracowany na podstawie

uchwaty nr 18/03 Naczelnej Rady Adwokackiej z 25 stycznia 2003 r. w sprawie ,Regulaminu
wykonywania zawodu adwokata w kancelarii indywidualnej lub spétkach” oraz uchwaty nr 21/03
Naczelnej Rady Adwokackiej z 29 marca 2003 r.

Na podstawie art. 58 pkt 12 lit. h) i lit. k) ustawy z dnia z dnia 26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze
(tekst jednolity Dz. U. z 2002 r. nr 123, poz. 1058, zm. nr 126 poz. 1069), uchwala sie co
nastepuje:

§1

1. Wykonywanie zawodu adwokata w kancelarii indywidualnej lub spotce polega na
Swiadczeniu pomocy prawnej, w tym pomocy prawnej z urzedu, zgodnie z przepisami ustawy Prawo
o adwokaturze, przy pomocy zorganizowanego biura (kancelarii), z uwzglednieniem praw i
obowigzkdéw wynikajacych z samorzgdowych zasad organizacyjnych adwokatury.
2. Adwokat wykonuje zawdd w siedzibie (siedziba zawodowa) wyznaczonej zgodnie z art. 4 a ust.
1 ustawy, a poza wyznaczong siedzibg - zgodnie z tg ustawg i postanowieniami niniejszego
regulaminu.
3. Adwokat moze podejmowaé czynnosci zawodowe poza siedzibg zawodowg na terenie catego
kraju oraz za granica, jezeli jest to dopuszczalne przez prawo miejscowe lub przewidujg to umowy
miedzynarodowe.

§2

1. Adwokat moze wykonywaé zawdd w roznych formach jednoczesnie i wiecej niz w jednej
spoice.
2. Umowa spofki z udzialem adwokata powinna by¢é zgodna z przepisami obowigzujacego
prawa oraz postanowieniami regulaminu.

§3

1. Adwokaci wykonujacy zawdd w kancelarii indywidualnej, zespoty adwokackie, spotki z udziatem
adwokatow, spotki z udziatem radcoéw prawnych moga pozostawac ze sobg w statym stosunku
Zlecenia jak rowniez zawiera¢ umowy dotyczgce wspdlnego prowadzenia poszczegdlnych spraw.
2. Adwokaci wykonujacy zawod w kancelarii indywidualnej, zespoty adwokackie i spétki moga
zawierac z prawnikami zagranicznymi jednorazowe lub state umowy okres$lajgce szczegétowe warunki
i sposob wspotdziatania.
3. Niedopuszczalne jest korzystanie z posrednictwa przy Swiadczeniu pomocy prawnej, a w
szczegolnosci oferowanie wynagrodzenia lub udziatu w honorarium w zamian za doprowadzenie do
zawarcia przez adwokata lub spétke z udziatem adwokata umowy o Swiadczeniu ustug adwokackich.
§4
1. Adwokat zobowigzany jest zgtosi¢ okregowej radzie adwokackiej wykonywanie zawodu w kazdej z
form i w kazdej ze spétek, w ktorej jest wspdlnikiem. Zgtoszenie obejmuje imie i nazwisko adwokata,
miejsce zamieszkania, siedzibe, miejsce prowadzenia kancelarii (adres), a jezeli adwokat wykonuje
zawod w spotce rowniez nazwe, siedzibe i adres spotki. Jezeli adwokat wykonuje zawéd takze poza
wyznaczonag siedzibg (w filii) zgtoszenie obejmuje réwniez wskazanie adresu fili. Obowigzek
zgtoszenia moze by¢ wykonany przez spotke.
2. Adwokat ma obowigzek dokonania zgtoszenia, o ktérym mowa w ust. 1, przed rozpoczeciem
wykonywania zawodu. O zmianach podlegajacych wpisowi do rejestru, w tym o podjeciu wykonywania



zawodu w dodatkowych formach, nalezy zgtosi¢ w terminie siedmiodniowym od dnia dokonania
zmiany. Niezaleznie od innych skutkow niedopetnienia obowigzku zgtoszenia, skierowanie
korespondencji na dotychczasowy adres wywotuje skutek doreczenia.
3. Odpis umowy spétki oraz odpis postanowienia o wpisie do wiasciwego rejestru powinien by¢
przekazany okregowej radzie adwokackiej wiasciwej ze wzgledu na siedzibe  spotki lub siedzibe
zawodowg adwokata w terminie 1 miesigca od doreczenia postanowienia, a jezeli spotka nie podlega
wpisowi do rejestru - od dnia podpisania umowy.
4. Adwokat lub spétka zawiadamia witasciwe okregowe rady adwokackie o kazdej zmianie umowy
dotyczacej spraw wymienionych w § 10 regulaminu oraz o przystgpieniu lub wystgpieniu adwokata
ze spoiki.
5. Jezeli okregowa rada adwokacka dysponuje juz odpisem umowy spotki z tytulu zgtoszenia
innego adwokata wystarcza powotanie sie na to zgtoszenie.
6. O rozpoczeciu dziatalnosci filii lub oddziatu spétki zgodnie z postanowieniami § 9 zawiadamia
sie okregowg rade adwokackg wilasciwg ze wzgledu na siedzibe zawodowg adwokata i miejsce
dziatania filii lub oddziatu.
7. Postanowienia dotyczace obowiazku zgtoszenia oraz ztozenia witasciwej okregowej radzie
adwokackiej odpisu umowy stosuje sie odpowiednio do wspadlnoty biurowe;j.

§5
1. Lokal, w ktérym adwokat wykonuje zawdd powinien by¢ odpowiedni.
2. Lokal powinien zapewnia¢ wiasciwe warunki oczekiwania, a gabinet adwokata dyskrecje kontaktéw
z klientem. Gabinet adwokata powinien mieé¢ samodzielne wejscie i byé wylgcznie uzywany na
potrzeby wykonywania zawodu adwokata.
3. Lokal powinien by¢ oznaczony zgodnie z obowigzujacymi przepisami, z tym Ze oznaczenie
winno wskazywaé, w sposob nie budzacy watpliwosci, na wykonywanie w tym lokalu zawodu
adwokata, przez uzycie stow ,adwokat”’ ,adwokaci’ ,adwokacki” w dowolnej formie gramatyczne;.
Dotyczy to rowniez spotek z udziatem adwokatdw.
4. Lokal filii powinien by¢ oznaczony nazwag kancelarii adwokackiej z dodaniem stowa filia. To samo
odnosi sie odpowiednio do oddziatu spofki.
5. Prawnik zagraniczny moze umiesci¢ w oznaczeniu lokalu, w ktorym wykonuje statg praktyke, tytut
zawodowy uzyskany w panstwie macierzystym wyrazony w jezyku urzedowym tego panstwa.

6

1. Adwokaci, radcowie prawni oraz prawnicy zagraniczni mogg wykonywaé¢ zawdd z wykorzystaniem
wspolnego lokalu i urzgdzen technicznych bez utworzenia spétki (wspdélnota biurowa).
2. Umowa pomiedzy zainteresowanymi okresla sposéb rozliczania wydatkow zwigzanych z
wykonywaniem zawodu we wspolnocie biurowe;j.
3. Umowa wspdlnoty biurowej powinna zawiera¢ zapis na sad polubowny.

§7
1. Adwokat wykonujacy zawdd w kancelarii indywidualnej i spotka z udziatem adwokata obowigzani
sg prowadzi¢ dokumentacje w tym rachunkowa, zgodnie z obowigzujgcymi przepisami, a ponadto
akta spraw obejmujgce co najmniej wszystkie pisma upominawcze, procesowe i sgdowe doreczone
w sprawie a takze rejestr prowadzonych spraw.
2. Adwokat wykonujacy zawdd w kancelarii indywidualnej lub w innej formie obowigzany jest w
terminie miesiecznym od zakonczenia roku kalendarzowego sktada¢ okregowej radzie adwokackiej
informacje dotyczace liczby spraw, z zakresu prawa cywilnego, karnego, administracyjnego z
uwzglednieniem spraw wyznaczonych z urzedu oraz zlecen statych i jednorazowych.

§8
1. Dokumenty kancelarii i spétki winny by¢ przechowywane przez okres zgodnie z obowigzujgcymi
przepisami prawa.
2. Dokumenty zwigzane z prowadzong sprawa, powinny by¢ przechowywane przez okres 1 roku od
wykonania zlecenia, chyba, ze w umowie o Swiadczenie ustug adwokackich strony postanowity
inaczej.
3. Po wykonaniu zlecenia, nalezy wezwac klienta do odbioru oryginatéw powierzonych dokumentéw
chyba, ze umowa z klientem stanowi inaczej. Jezeli dokumentéw archiwalnych lub zabytkowych nie
mozna zwrdcié uprawnionej osobie, terminy przechowywania okreslajg przepisy obowigzujacego
prawa.

§9

1. Nie stanowi zmiany siedziby zawodowej wykonywanie przez adwokata czynnosci zawodowych
poza tg siedziba.

2. Poza siedzibg zawodowg adwokat moze, za zgodg okregowej rady adwokackiej, wykonywac
zawod w filii kancelarii lub w oddziale spétki, w granicach tej izby, w ktérej ma siedzibe.



3. Okregowa rada adwokacka udziela zgody adwokatowi wykonujagcemu zawdd w izbie, jezeli na
terenie miejscowosci, bedacej odrebng podstawowa jednostkg samorzadu terytorialnego, nie ma
siedziby zawodowej inny adwokat.

4. W filii kancelarii adwokat powinien ustali¢ godziny pracy, co najmniej dwa razy w tygodniu. W

ustalonych godzinach adwokat powinien pracowac¢ osobiscie. W razie przeszkody moze by¢

zastgpiony przez aplikanta adwokackiego.

5. W oddziale spétki adwokatéw lub adwokatéw i radcéw prawnych winien stale urzedowaé adwokat

posiadajacy wyznaczong siedzibe w miejscowosci bedacej siedzibg oddziatu spoiki, bedacy

wspolnikiem tej spotki albo adwokat wykonujgcy zawdd w kancelarii indywidualnej w tej miejscowo$ci,
pozostajacy w staltym stosunku zlecenia z tg spétka, radca prawny, dziatajgcy zgodnie z zasadami
regulujacymi wykonywanie zawodu radcy prawnego lub prawnik zagraniczny wpisany na liste
wykonujacych statg praktyke na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej.

§10

1. Umowa spofki z udziatem adwokata powinna zawiera¢ nastepujgce postanowienia:

a) oddzialy i inne jednostki organizacyjne spétki mogg by¢ tworzone wytacznie za zgodg wtasciwych
okregowych rad adwokackich,

b) nastepcg prawnym wspdlnika moze by¢ wytacznie adwokat, radca prawny lub prawnik
zagraniczny wpisany na liste wykonujacych statg praktyke na terytorium Rzeczypospolitej
Polskiej,

c) waznym powodem do wystgpienia ze spoiki jest naruszenie przez spotke przepiséw ustawy Prawo
o0 adwokaturze oraz postanowieh regulaminu,

d) w przypadku utraty przez wspdlnika uprawnienh do wykonywania zawodu adwokata lub prawa do
wykonywania zawodu radcy prawnego, oraz skreSlenia z listy prawnikdw zagranicznych,
uprawnionych do wykonywania statej praktyki na terytorium Rzeczypospolitej Polskiej, powinien
on wystapi¢c ze spotki przed koncem roku obrachunkowego, w ktéorym utracit on prawo
wykonywania zawodu; po bezskutecznym uptywie wyzej wskazanego terminu, przyjmuje sie ze
wspolnik wystgpit w ostatnim dniu terminu.

e) zapis na sad polubowny.

2. Adwokat zobowigzany jest do wystgpienia ze spotki naruszajgcej przepisy Prawa o adwokaturze

lub postanowienia regulaminu, jezeli mimo wskazania uchybien przez wiasciwg okregowg radg

adwokacka, spétka nie doprowadzi swej dziatalnosci do stanu zgodnego z prawem i

postanowieniami regulaminu.

§11

1. Umowa zawarta z klientem okresla rodzaj ustugi, zakres i zasady jej wykonania oraz wysokos¢
wynagrodzenia (honorarium) adwokata Ilub spdtki z udzialem adwokata z uwzglednieniem
obowigzujacych zasad etyki i godnosci wykonywania zawodu oraz obowigzujacych przepiséw prawa.
§12
1. Adwokaci bedacy wspdlnikami spotek zobowigzani sg do dostosowania umdéw oraz dziatalnosci
spotek do postanowien regulaminu do dnia 30 czerwca.2003 r.
2. Adwokaci wykonujacy zawod w dniu wejscia w zycie regulaminu zobowigzani sg do dokonania
czynnosci, o ktérych mowa w § 4 do dnia 30 czerwca 2003 r, jezeli nie wykonali ich na podstawie
wczesniej obowigzujacych przepiséw.
3. W wypadku niedostosowania umow i dziatalnosci spétki do postanowien regulaminu, w terminie
okreslonym w ust. 2, adwokat powinien wystapi¢ z niej w najblizszym terminie wypowiedzenia.
§13
1. Postanowienia regulaminu odnoszace sie do wykonywania zawodu przez prawnikow
zagranicznych lub wspdlnie z prawnikami zagranicznymi obowigzujg z dniem wejscia w zycie
odpowiednich przepisdéw ustawy z dnia 5 lipca 2002 r. o Swiadczeniu przez prawnikéw zagranicznych
pomocy prawnej w Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. Nr 126, poz.1069).
§14
1. Regulamin niniejszy wchodzi zycie z dniem jego uchwalenia.



